Z A R Z Ą D Z E N I E  Nr 42/11

Burmistrza Czyżewa

z dnia 18 maja 2011 roku

w sprawie regulaminu korzystania ze służbowych aparatów telefonicznych w Urzędzie Miejskim w Czyżewie

        Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591¹) zarządza się, co następuje:

                                                                  § 1.

Ustala się regulamin korzystania ze służbowych aparatów telefonicznych w Urzędzie Miejskim w Czyżewie stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia.

                                                                   § 2.
Traci moc zarządzenie Nr 115/07Wójta Gminy Czyżew-Osada z dnia 4 grudnia 2007 roku w sprawie regulaminu korzystania ze służbowych aparatów telefonicznych w Urzędzie Gminy Czyżew-Osada oraz w gminnych jednostkach organizacyjnych.

                                                                   § 3.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania z mocą od dnia 1 stycznia 2011r.

                                                                                                                                       Burmistrz                                                                                       

                                                                                                                                  Anna Bogucka

_____

1     Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458 oraz z 2009r. Nr 52, poz.420 i Nr 157, poz. 1241, z 2010r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230 oraz  Nr 106, poz.675.
                                                                                            Załącznik do zarządzenia Nr 42/11

                                                                                                                    Burmistrza Czyżewa

                                                                                                                 z dnia 18 maja 2011r.

             Regulamin korzystania ze służbowych aparatów telefonicznych

                               w Urzędzie Miejskim w Czyżewie                                                                           
1. Służbowe aparaty telefoniczne w urzędzie miejskim służą tylko do prowadzenia rozmów telefonicznych służbowych.

2. Pracownicy urzędu miejskiego mogą w wyjątkowych okolicznościach skorzystać ze służbowych aparatów telefonicznych do prowadzenia rozmów telefonicznych prywatnych.

3. Pracownik realizujący połączenie telefoniczne powinien ograniczyć czas jego trwania do niezbędnego minimum.  

4. Pracownicy są zobowiązani  zaznaczać na bilingach swoje połączenia prywatne.

5. Pracownicy są obciążani finansowo za połączenia telefoniczne prywatne. 

6. Sekretarz gminy jest zobowiązany do  sporządzania na podstawie bilingów  wykazów zawierających kwoty obciążeń poszczególnych pracowników za połączenia telefoniczne prywatne i przekazywania ich do księgowości urzędu miejskiego. 

7. Skarbnik gminy jest odpowiedzialny za realizację obciążeń finansowych pracowników na podstawie wykazów przekazywanych przez sekretarza..

8. Sekretarz gminy dokonuje okresowych analiz połączeń telefonicznych w urzędzie miejskim  i przedstawia je burmistrzowi .

9. Sekretarz gminy dokonuje także  kontroli stosowania przepisów niniejszego zarządzenia w urzędzie miejskim i wyniki tych kontroli przedstawia burmistrzowi .

                                                                                                                                       Burmistrz                                                                                       

                                                                                                                                  Anna Bogucka
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