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(Nazwa jednostki – pieczęć)
Zarządzenie nr 206/08 z dnia 26.11.2008r

 Wójta Gminy Czyżew-Osada
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Podstawa prawna –obowiązek prowadzenia inwentaryzacji wynika z przepisu Ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994r.  z późniejszymi zmianami .
§ 1.

Zarządzam przeprowadzenie pełnej inwentaryzacji składników majątkowych w:

1. Urzędzie Gminy Czyżew-Osada
2. Ochotniczych Strażach Pożarnych:
· Jednostka Czyżew-Osada

· Jednostka Rosochate Kościelne

· Jednostka Dąbrowa Wielka

· Jednostka Dąbrowa Nowa Wieś

· Jednostka Siennica Święchy

· Jednostka Kaczyn Herbasy

· Jednostka Dmochy Wochy

3. Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej
przez  Komisję Inwentaryzacyjną w następującym składzie osobowym:

1.Załuski Andrzej – przewodniczący

2. Krasowski Paweł – członek

3.Kozłowski Waldemar-członek

w terminie od dnia 31.12.2008r do dnia 31.01.2009r wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowiącego załącznik  nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 2.

Powołuje się 2-zespoły spisowe:

Pierwszy zespół: dla przeprowadzenia spisu z natury: środków trwałych, środków trwałych w budowie, wartości niematerialnych i prawnych, narzędzi i wyposażenia będącego na stanie Urzędu Gminy ,OSP, GOPS, materiały   w składzie:

1. Korsak Ewa - przewodniczący

2. Kulesza Sławomir- członek

3. Kapelewska Wioletta-członek

4. Zaborowski Wojciech –członek

Drugi  zespół :dla prowadzenia spisu z natury: środki pieniężne: gotówka w kasie ,środki pieniężne na rachunkach bankowych, druki ścisłego zarachowania, należności i zobowiązania w składzie:
1.Wielk Mirosława-Przewodnicząca

2. Kraszewska Anna-członek

3. Morawska Katarzyna -członek

Inwentaryzację należy przeprowadzić metodą spisu z natury według stanu na dzień 31 grudnia 2008 r.

§ 3.

Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe:

1) środki trwałe,

2) środki trwałe w budowie,

3) wartości niematerialne i prawne,

4) narzędzia i wyposażenia będące na stanie Urzędu Gminy, OSP, GOPS i poszczególnych pracowników,
5) materiały w tym: olej opałowy, paliwa, 

6) środki pieniężne : gotówka w kasie, środki pieniężne na rachunkach bankowych, 
7) druki ścisłego zarachowania 

8) należności i zobowiązania.

§ 4.

1. Składniki majątku wymienione w § 3 pkt. 1 i 5 należy spisać na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 3 pkt.6 należy przeprowadzić  w drodze spisu z natury i porównania z danymi z księgi w formie protokołu kontroli kasy.

3. Inwentaryzację składników w § 3 pkt.7 prowadzić przez porównanie stanu faktycznego ze stanem wynikającym z ksiąg rachunkowych w drodze spisu z natury.

4. Inwentaryzację składników majątkowych wymienionych w § 3 pkt 8. należy prowadzić w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentów.

§ 5.

Arkusze spisowe należy pobrać w księgowości Urzędu Gminy w  Czyżewie-Osadzie w  terminie do dnia 31.12.2008r.

§ 6.

Zobowiązuję zespół spisowy i komisję inwentaryzacyjną do:

1)
przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych,


Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiązuje się do odpowiedniego uporządkowania  ewidencji ilościowej środków trwałych oraz rzeczowych zapasów majątku obrotowego.

2)
przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów postępowania określonych w instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem trwałym gminy, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie,

3)
dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych,

4)
sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5)
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej w terminie pięciu dni po zakończeniu spisu.

§ 7.

Członków komisji czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
§ 8.

Wykonanie zarządzenia powierzam sekretarzowi gminy:  Panu Załuski Andrzejowi.
§ 11.

Zarządzenie obowiązuje z dniem podjęcia.

Otrzymują do wykonania:

1.Załuski Andrzej............................................................................................................................... 

2.Krasowski Paweł .............................................................................................................................. 

3.Kozłowski Waldemar.......................................................................................................................  
       (data i podpis  komisji inwentaryzacyjnej)     
      I. zespół spisowy :                               
1.Korsak Ewa....................................................................................................................................... 

2.Kulesza Sławomir.............................................................................................................................. 

3. Kapelewska Wioletta......................................................................................................................... 

     4. Zaborowski Wojciech . ..................................................................................................................
     II .zespół spisowy :

     1.Wielk Mirosława…………………………………………………………………………………….

     2. Kraszewska Anna………………………………………………………………..…………………

     3. Morawska Katarzyna………………………………………………………….……………………

    ( data i podpis zespołu spisowego)
Załącznikami o niniejszego zarządzenia są:                                                                           

      1. Harmonogram  inwentaryzacji -załącznik nr1 

 ............................................................. 

              

                                                            (pieczęć imienna i podpis kierownika jednostki) 
Otrzymują do wiadomości:

1) Skarbnik Gminy
        Dmochowska –Zaremba Renata    ............................

          Załącznik nr 1

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI  

	Lp
	Pole Spisowe
	Spis na dzień
	Termin 

Od-do
	Skład Zespołu Spisowego

	
	Nazwa
	
	
	

	1
	Grunty
	31.12.2008
	31.12.2008do

31.01.2009
	1. Przewodniczący: Korsak Ewa

2.Członek :Kulesza Sławomir

3.Członek: Zaborowski Wojciech

	2
	Wartości niematerialne i prawne
	31.12.2008
	31.12.2008do

31.01.2009
	1. Przewodnioczący: Korsak Ewa

2.Członek :Kulesza Sławomir

3.Członek: Kapelewska Wioletta

	3
	Środki trwałe  
	31.12.2008
	31.12.2008do

31.01.2009
	1.Przewodniczący: Korsak Ewa

2. Członek: Zaborowski Wojciech
3.Członek: Kulesza Sławomir

	4
	Środki trwałe w budowie
	31.12.2008
	31.12.2008do

31.01.2009
	1.Przewodniczący: Korsak Ewa

2.Członek : Zaborowski Wojciech
3.Członek : Kulesza Sławomir

	5
	Pozostałe środki trwałe: narzędzia i wyposażenia 
	31.12.2008
	31.12.2008do

31.01.2009
	1.Przewodniczący: Korsak Ewa

2.Członek : Kulesza Sławomir

3.Członek :Kapelewska Wioletta

	6
	Materiały: olej opałowy, paliwa, pozostałe materiały
	31.12.2008
	31.12.2008do

31.01.2009
	1.Przewodniczący: Korsak Ewa

2.Członek : Zaborowski Wojciech
3.Członek : Kulesza Sławomir

	7
	Środki pieniężne w kasie 
	31.12.2008
	31.12.2008do

31.01.2009
	1.Przewodniczący: Wielk Mirosława

2.Członek: Kraszewska Anna

3.Członek: Morawska Katarzyna

	8
	Środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych
	31.12.2008
	31.12.2008do

31.01.2009
	1.Przewodniczący: Wielk Mirosława

2.Członek: Kraszewska Anna

3.Członek: Morawska Katarzyna

	9
	Druki ścisłego zarachowania
	31.12.2008
	31.12.2008do

31.01.2009
	1.Przewodniczący: Wielk Mirosława

2.Członek: Kraszewska Anna

3.Członek: Morawska Katarzyna

	10
	Należności i zobowiązania
	31.12.2008
	31.12.2008do

31.01.2009
	1.Przewodniczący: Wielk Mirosława

2.Członek: Kraszewska Anna

3.Członek: Morawska Katarzyna

	11
	Własne środki majątkowe powierzone kontrahentom
	31.12.2008
	31.12.2008                    do 31.01.2009
	1.Przewodniczący: Wielk Mirosława

2.Członek: Kraszewska Anna

3.Członek: Morawska Katarzyna


