                                    ZARZĄDZENIE  Nr 217/08
                                       Wójta Gminy Czyżew-Osada
                                       z dnia  23 grudnia 2008 roku

w sprawie określenia sposobu wykonania  uchwał Rady Gminy Czyżew-Osada

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym ( Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591, z 2002 roku Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568 oraz z 2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759,  z 2005r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337,  z 2007r, Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218 oraz z 2008r. Nr 180, poz. 1111)  zarządza się, co następuje:

                                                        § 1.

Sposób wykonania uchwał Rady Gminy podjętych na XX sesji Rady Gminy Czyżew-Osada w dniu  19 grudnia 2008r. określają harmonogramy stanowiące załączniki Nr 1-8 do  zarządzenia.
                                                                  § 2.
          Wykonanie zarządzenia powierza się osobom wymienionym w kolumnach 5 i 6 harmonogramów.

                                                                  § 3.
                            Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.
                                                                                                   Wójt
                                                                                           Anna Bogucka
                                                                                                                                                                                Załącznik Nr 1

                                                                                                                                                                                do  zarządzenia Nr 217/08

                                                                                                                                                                               Wójta Gminy Czyżew-Osada

                                                                                                                                                                               z dnia 23 grudnia  2008r.

H A R M O N O G R A M

realizacji  uchwały  Rady  Gminy Czyżew Osada   Nr XX/108/08

z  dnia  19 grudnia  2008 r.

w sprawie zmian w budżecie gminy na rok 2008

	Lp.
	Zadania wynikające 

z uchwały
	Sposób realizacji 

zadania
	Termin

realizacji
	Odpowiedzialny

za realizację
	Nadzorujący

realizację

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	  1.
	Wykonywanie budżetu gminy zgodnie z zapisami uchwały.


	Dokonywanie wydatków budżetowych w ramach zmienionego planu wydatków.


	Do dnia 31 grudnia 2008


	Skarbnik gminy
	Wójt gminy


                                                                                                                                                                             Wójt

                                                                                                                                                                  Anna Bogucka

                                                                                                                                                                                Załącznik Nr 2

                                                                                                                                                                                do  zarządzenia Nr 217/08

                                                                                                                                                                               Wójta Gminy Czyżew-Osada

                                                                                                                                                                               z dnia 23 grudnia  2008r.

H A R M O N O G R A M

realizacji  uchwały  Rady  Gminy Czyżew Osada   Nr XX/109/08

z  dnia  19 grudnia  2008 r.

w sprawie ustalenia wysokości i zasad na jakich sołtysom przysługują diety
	Lp.
	Zadania wynikające 

z uchwały
	Sposób realizacji 

zadania
	Termin

realizacji
	Odpowiedzialny

za realizację
	Nadzorujący

realizację

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	   1.
	Wypłacanie sołtysom diet na zasadach określonych w uchwale.
	1.Sporządzanie list płac z zastosowaniem obowiązujących wysokości diet.

2. Przekazywanie należności z tytułu diet na wskazane przez radnych konta.

3.Wypłata diet w kasie urzędu.
	Od dnia 1 stycznia 2009r.
	1.Pracownik urzędu: 

prowadzący sprawy 

obsługi rady gminy

2.Pracownik urzędu prowadzący sprawy wypłat wynagrodzeń

3.Pracownik urzędu prowadzący kasę.
	Skarbnik gminy


                                                                                                                                                                             Wójt

                                                                                                                                                                  Anna Bogucka

                                                                                                                                                                                Załącznik Nr 3

                                                                                                                                                                                do  zarządzenia Nr 217/08

                                                                                                                                                                               Wójta Gminy Czyżew-Osada

                                                                                                                                                                               z dnia 23 grudnia  2008r.

H A R M O N O G R A M

realizacji  uchwały  Rady  Gminy Czyżew Osada   Nr XX/110/08

z  dnia  19 grudnia  2008 r.

w sprawie zarządzenia poboru podatku rolnego, leśnego i od nieruchomości oraz niektórych innych należności pieniężnych gminy od osób fizycznych w drodze inkasa oraz wyznaczenia inkasentów i ustalenia wynagrodzenia za inkaso

	Lp.
	Zadania wynikające 

z uchwały
	Sposób realizacji 

zadania
	Termin

realizacji
	Odpowiedzialny

za realizację
	Nadzorujący

realizację

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	   1.
	Wprowadzenie nowych zasad wynagradzania inkasentów oraz zasad poboru podatków lokalnych  i należności pieniężnych z tytułu zbiorowego zaopatrzenia w wodę i odprowadzania ścieków.
	1.Stosowanie przepisów uchwały podczas poboru podatków lokalnych  i należności pieniężnych.

2.Wydawanie bloczków kwitariuszy dla inkasentów oraz rozliczanie ich z zainkasowanych i wpłaconych na konto budżetu gminy kwot pieniężnych zgodnie z aktualnym  wykazem inkasentów.

3.Naliczanie wynagrodzenia za inkaso według nowych zasad.

4.Dokonywanie poboru podatków lokalnych  i należności pieniężnych od osób fizycznych w przypadkach określonych w § 3 ust.2 uchwały.


	Po upływie 14 dni od dnia opublikowania uchwały w Dzienniku Urzędowym Województwa Podlaskiego
	1.Pracownik urzędu gminy prowadzący sprawy z zakresu windykacji podatków lokalnych – pkt 1 i 2,

2.Pracownik urzędu prowadzący sprawy opłat za wodę i ścieki – pkt 1 i 2,

3. Pracownik urzędu gminy prowadzący sprawy z zakresu wymiaru podatków lokalnych– pkt 3 i 4.
	Skarbnik gminy


                                                                                                                                                                             Wójt

                                                                                                                                                                  Anna Bogucka

                                                                                                                                                                                Załącznik Nr 4

                                                                                                                                                                                do  zarządzenia Nr 217/08

                                                                                                                                                                               Wójta Gminy Czyżew-Osada

                                                                                                                                                                               z dnia 23 grudnia  2008r.

H A R M O N O G R A M

realizacji  uchwały  Rady  Gminy Czyżew Osada   Nr XX/111/08

z  dnia  19 grudnia  2008 r.

w  sprawie obniżenia ceny żyta przyjmowanej do ustalania podatku rolnego na obszarze Gminy Czyżew-Osada w 2009r.
	Lp.
	Zadania wynikające 

z uchwały
	Sposób realizacji 

zadania
	Termin

realizacji
	Odpowiedzialny

za realizację
	Nadzorujący

realizację

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 1.
	Zastosowanie przepisów uchwały do wymiaru podatku rolnego na rok 2009.
	Stosowanie ustalonej w uchwale ceny żyta przy ustalaniu kwot podatku rolnego dla poszczególnych podatników.
	2009r.
	Pracownik urzędu prowadzący sprawy z zakresu wymiaru podatku rolnego
	Skarbnik gminy


                                                                                                                                                                             Wójt

                                                                                                                                                                  Anna Bogucka

                                                                                                                                                                                Załącznik Nr 5

                                                                                                                                                                                do  zarządzenia Nr 217/08

                                                                                                                                                                               Wójta Gminy Czyżew-Osada

                                                                                                                                                                               z dnia 23 grudnia  2008r.

H A R M O N O G R A M

realizacji  uchwały  Rady  Gminy Czyżew Osada   Nr XX/112/08

z  dnia  19 grudnia  2008 r.

w sprawie konsultacji z mieszkańcami gminy na temat zmiany nazwy miejscowości Czyżew-Osada, nadania jej statusu miasta, ustalenia jego granic  oraz zmiany nazwy gminy
	Lp.
	Zadania wynikające 

z uchwały
	Sposób realizacji 

zadania
	Termin

realizacji
	Odpowiedzialny

za realizację
	Nadzorujący

realizację

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 1.
	Przeprowadzenie konsultacji z mieszkańcami gminy na temat zmiany nazwy miejscowości Czyżew-Osada, nadania jej statusu miasta, ustalenia jego granic  oraz zmiany nazwy gminy


	1.Zabezpieczenie odpowiedniej ilości formularzy ankiet niezbędnych do przeprowadzenie konsultacji.

2.Dostarczenie ankiet sołtysom.

3.Odbiór ankiet od sołtysów.

4.Sporządzenie zbiorczego zestawienia wyników konsultacji.


	pkt 1 i 2 – 31 grudnia 2008r.

pkt 3 i 4 – 10 lutego 2009r.
	1.Pracownik urzędu prowadzący sprawy z zakresu obsługi rady gminy pkt 1 i  3,

2.Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej pkt 2,

3.Sekretarz gminy pkt. 4.
	Wójt gminy


                                                                                                                                                                             Wójt

                                                                                                                                                                  Anna Bogucka

                                                                                                                                                                                 Załącznik Nr 6

                                                                                                                                                                                do  zarządzenia Nr 217/08

                                                                                                                                                                               Wójta Gminy Czyżew-Osada

                                                                                                                                                                               z dnia 23 grudnia  2008r.

H A R M O N O G R A M

realizacji  uchwały  Rady  Gminy Czyżew Osada   Nr XX/113/08

z  dnia  19 grudnia  2008 r.

w sprawie upoważnienia Kierownika Ośrodka Pomocy Społecznej w Czyżewie-Osadzie do załatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej
	Lp.
	Zadania wynikające 

z uchwały
	Sposób realizacji 

zadania
	Termin

realizacji
	Odpowiedzialny

za realizację
	Nadzorujący

realizację

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	Wykonywanie zadań zleconych gminie z mocy ustawy z dnia 7 września 2007r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentów. 
	Załatwianie indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej polegających na przyznawaniu i wypłacie świadczeń z funduszu alimentacyjnego oraz podejmowanie działań wobec dłużników alimentacyjnych.
	Po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Województwa Podlaskiego
	Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Czyżewie- Osadzie
	Wójt Gminy


                                                                                                                                                                             Wójt

                                                                                                                                                                  Anna Bogucka

                                                                                                                                                                                 Załącznik Nr 7

                                                                                                                                                                                do  zarządzenia Nr 217/08

                                                                                                                                                                               Wójta Gminy Czyżew-Osada

                                                                                                                                                                               z dnia 23 grudnia  2008r.

H A R M O N O G R A M

realizacji  uchwały  Rady  Gminy Czyżew Osada   Nr XX/114/08

z  dnia  19 grudnia  2008 r.

w sprawie przystąpienia Gminy Czyżew-Osada do Stowarzyszenia

Lokalna Grupa Działania „Kraina Bobra”

	Lp.
	Zadania wynikające 

z uchwały
	Sposób realizacji 

zadania
	Termin

realizacji
	Odpowiedzialny

za realizację
	Nadzorujący

realizację

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	Przystąpienie gminy do do Stowarzyszenia Lokalna Grupa Działania „Kraina Bobra”, jako członek zwyczajny stowarzyszenia na czas umożliwiający realizacje zobowiązań zaciągniętych przez LGD w okresie realizacji LSR . 
	Wypełnianie wszystkich zapisów określonych w statucie stowarzyszenia.
	bezterminowo
	Pracownik urzędu gminy prowadzący sprawy z zakresu pozyskiwania środków z funduszy unijnych
	Wójt Gminy


                                                                                                                                                                             Wójt

                                                                                                                                                                  Anna Bogucka

                                                                                                                                                                                Załącznik Nr 8

                                                                                                                                                                                do  zarządzenia Nr 217/08

                                                                                                                                                                               Wójta Gminy Czyżew-Osada

                                                                                                                                                                               z dnia 23 grudnia  2008r.

H A R M O N O G R A M

realizacji  uchwały  Rady  Gminy Czyżew Osada   Nr XX/115/08

z  dnia  19 grudnia  2008 r.

w sprawie przystąpienia Gminnego Ośrodka Kultury w Czyżewie-Osadzie do Stowarzyszenia

Lokalna Grupa Działania „Kraina Bobra”

	Lp.
	Zadania wynikające 

z uchwały
	Sposób realizacji 

zadania
	Termin

realizacji
	Odpowiedzialny

za realizację
	Nadzorujący

realizację

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	Przystąpienie Gminnego Ośrodka Kultury w Czyżewie-Osadzie do do Stowarzyszenia Lokalna Grupa Działania „Kraina Bobra”, jako członek zwyczajny stowarzyszenia na czas umożliwiający realizacje zobowiązań zaciągniętych przez LGD w okresie realizacji LSR . 
	Wypełnianie wszystkich zapisów określonych w statucie stowarzyszenia.
	bezterminowo
	Pracownik GOK  upoważniony do reprezentowania w LGD
	Dyrektor GOK


                                                                                                                                                                             Wójt

                                                                                                                                                                  Anna Bogucka

