ZARZADZENIE Nr127/08
Wojta Gminy Czyzew-Osada
z dnia 21 stycznia 2008 r.

w sprawie wykonania zalecen pokontrolnych Regionalnej Izby Obrachunkowej w

Bialymstoku

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2001 r. Nr 142, poz.1591 z pdzn. zm.) i art.9 ust.3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992r. o
regionalnych izbach obrachunkowych (D.U.z 2001r. Nr 55, poz.577 z pézn. zm.) zarzadza
sig, co nastepuje:

§ 1.Wyznacza si¢ nastgpujace osoby do wykonania i biezacego stosowania zalecen
pokontrolnych Regionalnej Izby Obrachunkowej w Biatymstoku stanowiacych zatacznik do
niniejszego zarzadzenia:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7

Pani Renata Dmochowska-Zaremba — skarbnik gminy — pkt. 2,3,11,12, 16, 171 19
zalecen, w tym przygotowanie projektu zarzadzenia dotyczacego pkt 19 w terminie do
31 stycznia 2008r.,

Pan Andrzej Zatuski — sekretarz gminy — pkt 1, 11,13,18 zaleceri, w tym
przygotowanie projektu zarzadzenia dotyczacego pkt: 1 i 18 w terminie do 31 stycznia
2008r.,

Pan Pawel Krasowski — kierownik referatu gospodarki komunalnej i spraw
organizacyjnych — pkt 4, 5, 6, 14 1 15 zalecen, w tym przygotowanie projektu

zarzadzenia dotyczacego pkt 14 w terminie do 31 stycznia 2008r.,

Pani Urszula Jankowska — podinspektor ds. zaméwien publicznych i inwestycji — pkt
6,7, 819 zalecen,

Pani Iwona Zatuska — podinspektor ds. drogownictwa i zaméwien publicznych — pkt
6,7, 819 zalecen

Pani Agnieszka Zalewska — przewodniczaca komisji socjalnej urzedu gminy — pkt 10
zalecen,

Pan Mirostaw Krynski — podinspektor ds. oplat za wode i scieki - pkt 2 zalecen.

§ 2. Zobowiazuje si¢ pracownikéw, o ktérych mowa w § 1 do przedtozenia informacji na
temat sposobu wykonania zalecefi w terminie do dnia 31 stycznia 2008r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania




Zatacznik do zarzadzenia Nr 127/08
Wojta Gminy Czyzew — Osada
z dnia 21 stycznia 2008r.

ZALECENIA POKONTROLNE REGIONALNES IZzBY OBRACHUNKOWET W BIALYMSTOKU

Majac na uwadze ustalenia kontroli, na podstawie art.9 ustawy o regionalnych izbach

obrachunkowych, zalecam:

1.

Wyeliminowanie rozbieznosci miedzy postanowieniami regulaminu organizacyjnego i
aktualng obsadg etatowa Urzedu Gminy,

Zobowigzanie Skarbnika Gminy do wyeliminowania nieprawidlowoséci w prowadzeniu
rachunkowosci, poprzez:

a) ujecie w ksiggach rachunkowych zobowigzania gminy wobec Okregu Mazowieckiego
PZW,

b) ujecie w ksiggach rachunkowych naleznosci z tytulu wyplaconych zaliczek
alimentacyjnych,

¢) przestrzeganie zasady memorialu okreslonej w art. 6 ust.1 ustawy o rachunkowosci,
d) ujecie na koncie 226 naleznosci roztozonych na raty,

e) ujmowanie w ewidencji srodkoéw trwalych danych umozliwiajagcych jednoznaczng ich
identyfikacje,

f) prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej dotyczacej dziatalnosci wodociagowej
i kanalizacyjnej w celu zapewnienia danych wymaganych przepisami art. 20 ust. 5
ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg...

Wykazywanie w sprawozdaniu Rb-NDS wszystkich kwot $rodkéw zaangazowanych na
finansowanie deficytu.

Przestrzeganie formalnego trybu ustalenia taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wodg i
zbiorowe odprowadzanie $ciekow, okreslonego przepisami art. 24 ustawy o zbiorowym
zaopatrzeniu w wode..., w szczegolnosci poprzez zapewnienie przedkladania stosownych
wnioskow Radzie Gminy.

Prowadzenie ewidencji zuzycia wody na cele technologiczne, bedacej warunkiem
wykazania rzetelnych danych w sprawozdawczosci GUS, a takze ustalenia skali i przyczyn
strat wody.

Przedkladanie umow powodujacych powstawanie zobowiagzan Skarbnikowi Gminy celem
ich kontrasygnowania.

Zawieranie w umowach z wykonawcami postanowien okreslajagcych sankcje z tytulu
nieterminowej realizacji zadania poprzez wykonawce.

Ustalenie w umowach obowigzku potwierdzenia jakosci zamawianych dostaw, stosownie do
wymagan zawartych w specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia oraz egzekwowanie
przedstawiania tych potwierdzen przez dostawcdow.

Egzekwowanie od wykonawcow kwoty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
odpowiedniej do wysokosci ustalonego wynagrodzenia oraz okreslania terminu waznosci
dokumentow gwarancyjnych stosownie do przesunigtych terminéw realizacji zamowienia.



10.

| E i

12:
13.
14.
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18.

20.

Réznicowanie wysokodci $wiadczen wyplaconych z ZFSS z uwzglednieniem kryteriow
zawartych w ustawie i regulaminie.

Udzielenie pomocy finansowej innym jednostkom samorzadu terytorialnego w oparciu o
odr¢bng uchwale organu stanowigcego, podjeta w tej sprawie.

Prawidlowe klasyfikowanie wydatkéw na pomoc finansowa dla powiatu.
Przestrzeganie ustalonych procedur kontroli wydatkow na ustugi telekomunikacyjne.

Ustalenie pisemnych procedur okreélajacych zasady prowadzenia kart drogowych, majgc na
uwadze ustalenia zawarte w czesci opisowej wystapienia, dotyczace w szezegolnosci
mozliwosci weryfikacji celu odbywanych przejazdow.

. Przestrzeganie ustalonych procedur w zakresie miesigcznego rozliczania paliwa w

odniesieniu do samochodow strazackich.

. W zakresie ewidencji wegla i oleju opatowego:

a) dokonanie formalnego wyboru metody prowadzenia ksiag pomocniczych dla tej grupy
rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych, sposrod wskazanych w art. 17 ust. 2
ustawy o rachunkowosci,

b) w przypadku wyboru dotychczas praktykowanej metody odpisywania w koszty w
momencie zakupu, ustalenie stanu materialow na dzien bilansowy i dokonywanie
korekty kosztow o ich wartoscei.

Zamieszezanie w informacji o stanie mienia komunalnego wszystkich danych wymaganych
uchwata Rady Gminy.

Rozdzielenie funkcji decyzyjnych i kontrolnych od funkeji operacyjnych oraz czynnosci
wykonywanych przez kasjera.

. Dostosowanie dokumentacji zasad prowadzenia rachunkowosci do wymogdw art. 10 ustawy

o rachunkowosci.

Przedlozenie Radzie Gminy projektow uchwal: w sprawie trybu i szczegélowych warunkow
zwolnienia gruntow rolnych z podatku z tytutu zaprzestania produkeji rolnej na okres nie
dluzszy niz 3 lata oraz w sprawie wprowadzenia oplaty prolongacyjnej.

O sposobie wykonania zalecen pokontrolnych prosz¢ powiadomi¢ Regionalng Izbe

Obrachunkowa w Bialymstoku Zespot w Lomzy w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia.

Dodatkowo informacje o mozliwosci skladania, w terminie 14 dni od daty otrzymania

wystapienia pokontrolnego, zastrzezen do zawartych w wystapieniu wnioskow, za posrednictwem
Prezesa RIO do Kolegium Izby, zgodnie z art. 9 ust. 3-4 ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych. Bieg 30-dniowego terminu ulegnie zawieszeniu w stosunku do wnioskow
objetych zastrzezeniem.

Podstawg zgloszenia zastrzezenn moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledng

jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie.




